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Reg-16/P02.V0.0 — Regulamento de Estagios Extracurriculares da EUVG

PREAMBULO

Os Estagios Extracurriculares (EEC) correspondem a experiéncias formativas que decorrem em contextos reais

de trabalho, que ndo estdo previstos nos planos curriculares, e que sdo facultativos e complementares aos ciclos

de estudos (CE).

O presente Regulamento estabelece as regras e procedimentos gerais de funcionamento a que devem obedecer

os EEC dos Estudantes dos CE ministrados pela Escola Universitaria Vasco da Gama (EUVG).

ARTIGO 1¢
(Comissdo de EEC)

1. A Comissdo de EEC (CEEC) é composta por um minimo de 2 elementos, sendo que, cada Departamento

propora até 2 Docentes por CE em funcionamento, para nomeacao pelo Conselho de Direcao;

2. Na primeira reunido do ano letivo da CEEC, os elementos nomeados elegem o respetivo Coordenador;

3. 0O mandato da CEEC é de um ano letivo prorrogdvel por igual periodo;

4. Compete a CEEC, com apoio de um Secretariado, implementar as seguintes a¢gdes necessarias para o

bom funcionamento dos EEC:

a)

g)

Propor, antes do inicio do ano letivo, algum ajuste a Planificacdo e Calendario da CEEC (Anexo

I - Modelo 85/P02), para aprovacdo pelo Conselho de Direc¢ao;

Receber e esclarecer eventuais duvidas dos Estudantes e intervenientes no processo;

Garantir a gestdo documental de todo o processo, que devera ser verificada relativamente a
respetiva completude e validade;

Receber eventuais candidaturas de orientadores cientificos, internos e externos a EUVG;
Receber propostas de colaboracdo de empresas/instituicdes para acolhimento de Estudantes
de estagio;

Promover articulagdo entre a EUVG e as entidades de acolhimento propondo a elaboragao de
protocolos de colaboragdo, sempre que possivel;

Organizar e acompanhar o estagio estabelecendo contacto institucional e formalizacdo do
mesmo;

Comunicar aos Orgdos Académicos correspondentes qualquer facto que ponha em causa o
funcionamento dos EEC;

Apresentar aos Orgdos Académicos correspondentes sugestdes de melhoria global do processo

dos EEC;
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j) Elaborar e entregar a cada Direcao de Departamento o relatério anual de atividades da CEEC,

correspondente aos Estudantes dos CE afetos.

ARTIGO 2°
(Objetivos e areas cientificas)
1. O EEC contempla vdrios objetivos gerais, designadamente:

a) Permitir o desenvolvimento e aplicacdo de competéncias técnico-cientificas e psicossociais que
constituem uma mais-valia no perfil de um graduado, em particular na sua inser¢do no mercado
de trabalho;

b) Favorecer o desenvolvimento de competéncias transversais através do contacto direto com as
mais variadas praticas profissionais num contexto pré-profissional;

c) Criar uma oportunidade de enriquecimento curricular que contribua para uma maior
valorizacdo e integracdo dos conhecimentos adquiridos;

d) Promover o papel ativo do Estudante no processo de aprendizagem e desenvolvimento técnico-
cientifico e pessoal;

e) Permitir explorar e validar aspiragOes pessoais e profissionais;

f) Aferir permanentemente o plano de estudos do CE correspondente, adequando-o a realidade
da evolugdo da profissdo;

g) Potencializar o estabelecimento de parcerias que contribuam para o desenvolvimento e
proximidade da atividade da EUVG, garantindo assim um papel ativo no desenvolvimento de
profissionais e da profissao.

2. O EEC podera decorrer em uma das (sub)dreas cientificas do CE a que se encontra inscrito, conforme

selecionado na respetiva Ficha de Inscri¢cdo (Anexo Il - Modelo 86/P02);

3. A defini¢do dos objetivos especificos do EEC dependera da (sub)area cientifica na qual decorrera, bem
como das especificidades do local de acolhimento; os objetivos especificos serdo definidos no Plano de

Atividades (Anexo Il - Modelo 87/P02).

ARTIGO 32
(Condigbes de acesso e duragdo)
1. Considera-se apto a realizacdo de EEC qualquer estudante regularmente inscrito num CE em
funcionamento na EUVG, desde que cumpridos os procedimentos e prazos previstos no presente

Regulamento;
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2. O Estudante pode propor-se a EEC nas fases previstas na calendarizacdo em vigor, desde que nao
condicione ou sobreponha ao periodo letivo e/ou de avaliacdo;

3. Os casos particulares que surjam sem enquadramento no disposto no nimero anterior poderdo ser
alvo de apreciacdo por parte da CEEC, que deverd remeter parecer a Direcdo do Departamento
correspondente; a decisdo da Direcao do Departamento devidamente fundamentada sera homologada
em sede de Conselho de Direcao;

4. O EEC é realizado num periodo minimo de 30 horas totais, realizadas durante o periodo definido na

Ficha de Inscricdo (Anexo Il — Modelo 86/P02) e Plano de Atividades (Anexo Il — Modelo 87/P02).

ARTIGO 42
(Orientador Cientifico)
1. O Orientador Cientifico devera ser um profissional com habilitacGes académicas na (sub)area cientifica
na qual o estudante se propde a realizar o EEC;
2. Cabe ao Orientador Cientifico:

a) Estabelecer com o Estudante o Plano de Atividades (Anexo Il - Modelo 87/P02), tendo em

conta:

i. os conhecimentos, interesse e motivacbes do estudante e as tarefas e rotinas

possiveis de estabelecer na entidade de acolhimento;
ii. objetivos gerais e especificos, de acordo com o CE e (sub)drea a que corresponde;
b) Orientar e estimular o Estudante de modo que este exercite a capacidade de integrar os

conhecimentos adquiridos e a aprofundar conhecimentos técnico-cientificos e
competéncias transversais necessarios ao cumprimento dos objetivos gerais e especificos
definidos;

c) Garantir o correto preenchimento da Ficha de Assiduidade (Anexo IV — Modelo 88/P02) do

Estudante e do Relatério de Acompanhamento e Avaliagdo do Estudante (Anexo V -

Modelo 89/P02), durante o periodo da realizacdo de estagio; estes documentos deverdo

ser remetidos, pelo Orientador Cientifico, a CEEC (comissao.eec@euvg.pt) e entregues, no
seu formato fisico, nos Servicos Académicos da EUVG, nos prazos previstos na
calendarizagdo em vigor;

d) Informar a CEEC de qualquer irregularidade ou dificuldade que decorra durante o EEC.
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ARTIGO 52
(Atribuigoes do Estudante)
1. Compete ao Estudante:

a) Conhecer o disposto no presente Regulamento;

b) Contatar previamente o Orientador Cientifico para que o possa propor com o seu
consentimento;

c) Propor, a consideracdo da entidade de acolhimento, o estabelecimento de Protocolo de
Colaboragcdo com a EUVG (minuta disponivel sob solicitacdo aos Servicos Académicos), caso
ndo esteja ainda estabelecido;

d) Contratar plano de seguro de acidentes pessoais;

e) Manter os Servicos Académicos bem como a CEEC informados de qualquer alteragdo ao
plano de atividades inicial;

f) Submeter a Ficha de Inscrigdo (Anexo Il — Modelo 86/P02), de forma completa, nos prazos

previstos na calendarizacdo em vigor;

g) Submeter o Plano de Atividades (Anexo lll — Modelo 87/P02) assinado pelo Estudante e

Orientador Cientifico, nos prazos previstos na calendarizacdo em vigor;
h) Submeter uma breve descricdo das atividades realizadas no decurso do EEC (a incluir no

Anexo V — Modelo 89/P02), de acordo com as normas e nos prazos previstos na

calendarizagdo em vigor;

i) Cumprir com zelo, responsabilidade e profissionalismo as tarefas atribuidas pelo
Orientador Cientifico, de acordo com o plano estabelecido previamente;

j) Conhecer e cumprir as regras e normas internas em vigor no local de acolhimento;

k) Zelar pela boa conservagdo das instala¢gdes e equipamentos manuseados ou deixados ao
seu cuidado no local de acolhimento, responsabilizando-se pessoalmente pelos danos
causados decorrentes da negligéncia devidamente comprovada;

I) Adotar normas de conduta éticas e profissionais;

ARTIGO 62
(Plano de atividades)

1. O Plano de Atividades (Anexo Ill — Modelo 87/P02) é o documento que tem por base os objetivos

especificos da (sub)area correspondente em que o estudante se encontra inscrito;

Modelo 01A/P01/R1-23
Pagina 4 de 15
Sistema Interno de Garantia da Qualidade


https://euvg.sharepoint.com/:w:/s/Ensino-Aprendizagem/EYEwRiagnEhKoh8OCGB_2iUB-faotpKCl9AbuZow0xvHQA?e=T0IqwT
https://euvg.sharepoint.com/:w:/s/Ensino-Aprendizagem/EQjG0Uc9AKJBoAf7pbjGzXkBTxCRwKQi_-6-SXGiMc1apw?e=jzyjF3
https://euvg.sharepoint.com/:w:/s/Ensino-Aprendizagem/EQkWt0ZDJYNBj5pXCgGtQ_4BPh7fCjz3WEnd7rneY5wuaw?e=P3ai5q
https://euvg.sharepoint.com/:w:/s/Ensino-Aprendizagem/EQjG0Uc9AKJBoAf7pbjGzXkBTxCRwKQi_-6-SXGiMc1apw?e=jzyjF3

euvg

Reg-16/P02.V0.0 — Regulamento de Estagios Extracurriculares da EUVG

2. Reflete as atividades a desenvolver no periodo de estdgio a que o Estudante se propde, representa
ainda um apoio fundamental tanto para este como para o Orientador Cientifico;

3. Este documento deve ser elaborado pelo Estudante, em articulagdo com o Orientador Cientifico, que
conhecendo a realidade da entidade de acolhimento, melhor pode definir a real participacdo dos
Estudantes em atividades praticas;

4. 0O plano é apresentado nos prazos estipulados na calendarizacao em vigor.

ARTIGO 72
(Descri¢do das atividades de EEC)
1. Adescri¢do das atividades do EEC deve refletir a sintese das atividades realizadas e a sua analise critica
no contexto do exercicio profissional, no qual esteve integrado;
2. Esta descricdo, elaborada pelo Estudante, deverd obedecer as “Instrucbes gerais” e “Regras gerais de
formatagdo base”, que correspondem a duas das sec¢des previstas no Regulamento de elaboragao e
apresentacao de trabalhos académicos e cientificos da EUVG em vigor, e ndo devera ultrapassar o

espaco existente para o efeito, no Anexo V — Modelo 89/P02;

3. Na descrigdo das atividades realizadas o Estudante deve, de forma breve:
a. Enquadrar o seu plano de atividades no ambito dos objetivos gerais e especificos do EEC;
b. Resumir as atividades desenvolvidas, efetuando uma analise estatistica descritiva destas;
c. Referir os resultados do EEC nomeadamente: conhecimentos tedrico-praticos aplicados,
aptidoes e competéncias mobilizadas, aprendizagens efetuadas e dificuldades sentidas;

4. No caso particular do Mestrado Integrado em Medicina Veterindria, todas as atividades e carga horaria,
devem ser, adicionalmente, registadas nas sec¢bes correspondentes do sistema EUvetBOOK, conforme
Regulamento proprio. O relatério dos registos validados correspondentes ao periodo de realizagdo de
EEC, deverao ser anexados ao relatério de atividades de EEC, apés pedido dos Servigos Académicos a
Comissao EUvetBOOK.

5. A descricdo das atividades realizadas no EEC deverd ser incluida no Relatério de acompanhamento e

avaliacdo do Estudante pelo Orientador Cientifico (Anexo V — Modelo 89/P02), que sera enviado pelo

Orientador Cientifico a CEEC depois de totalmente preenchido, de acordo com os prazos estabelecidos.
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ARTIGO 82
(Validagao do EEC)
1. O processo de validagdo do EEC resulta da andlise dos elementos seguintes, entregues nos prazos
estipulados pela calendariza¢cdo em vigor:

a) Plano de Atividades (Anexo Il — Modelo 87/P02);

b) Ficha de Registo de Assiduidade do Estudante (Anexo IV — Modelo 88/P02);

c) Relatério de acompanhamento e avaliagdo do Estudante, devidamente preenchido (Anexo V —

Modelo 89/P02);

2. Findo o processo de validacao do EEC, é atribuida uma apreciacdo expressa de forma qualitativa, como
“validado” ou “nao validado”, em resultado de reunido da CEEC, expressa na ata a entregar aos Servicos
Académicos;

3. O Estudante deve ser informado, sobre a validacdo do EEC, pelos Servigos Académicos, nos prazos
previstos pela calendarizagdo em vigor;

4. Apenas constara do respetivo Suplemento ao Diploma, os EEC com a classificacdo de “validado”.

ARTIGO 92
(Irregularidades)

1. Qualquer dos intervenientes no processo de desenvolvimento ou de avaliacdo do EEC tem o dever de
comunicar, imediatamente, a CEEC as irregularidades detetadas, incluindo irregularidades relacionadas
com conduta ética ou de integridade académica, mediante relatério escrito;

2. A CEEC devera dar conhecimento das irregularidades a Dire¢do do Departamento do CE
correspondente;

3. Caso a irregularidade seja por parte do Estudante, e dependendo da gravidade e do tipo da
irregularidade detetada, as medidas aplicadas serdo decididas em sede de reunido entre a CEEC, a
Direcdo do Departamento e o Conselho de Diregao, sempre registadas em ata cujo extrato é anexo ao
processo individual do estudante. O Estudante podera ser convocado antes da deliberagao final;

4. Caso airregularidade seja por parte do Orientador Cientifico ou de outro interveniente no processo, a
CEEC comunicard a Direcdo de Departamento correspondente, que por sua vez dard conhecimento ao

Conselho de Direg¢do que tomara as deliberagdes sobre as medidas a implementar.
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ARTIGO 10¢
(Alteracoes ao Regulamento)

1. O presente Regulamento é necessariamente um documento dindmico pelo que os érgdos académicos da
EUVG, nomeadamente, a Direcdao do(s) Departamento(s) e o Conselho de Dire¢do acompanham a sua
aplicabilidade estando sempre disponiveis para a sua melhoria continua;

2. As alteracOes ao presente Regulamento deverdo ser promovidas pela CEEC, em articulacdo com a Direcao
do(s) Departamento(s) e devidamente aprovadas em sede de Conselho de Pedagdgico e Conselho de

Direcdo, nos termos regulamentares e estatutarios.

ARTIGO 112
(Casos Omissos)
As duvidas e casos omissos na aplicacdo do presente Regulamento serao dirimidas pelo Conselho de Direcédo,

ouvida a Direcdo de Departamento correspondente e a CEEC.

ARTIGO 12¢
(Entrada em Vigor)
O presente Regulamento entra em vigor no dia imediatamente a seguir a sua aprovac¢do ou a aprovacdo das

eventuais alteracdes que vierem a ser introduzidas.

Lista de Anexos
Anexo | — Modelo 85/P02) Planificagdo e calendario das atividades de Estagio Extracurricular
Anexo Il — Modelo 86/P02) Ficha de Inscrigdo em Estagio Extracurricular

(

(

(Anexo Il — Modelo 87/P02) Plano de Atividades de Estagio Extracurricular

(Anexo IV — Modelo 88/P02) Ficha de Registo de Assiduidade do Estudante em Estagio Extracurricular
(

Anexo V—Modelo 89/P02) Relatério de Acompanhamento e Avaliagdo do Estudante em Estagio Extracurricular
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PLANIFICAGAO E CALENDARIO DAS ATIVIDADES

DE ESTAGIO EXTRACURRICULAR

COMISSAO DE ESTAGIOS EXTRACURRICULARES

FASE |

FASE Il

FASE 111

FASE DE INSCRIGAO

PERIODO DE REALIZACAO

ENTREGA DO PLANO DE ATIVIDADES

ENTREGA DO RELATORIO DE

ATIVIDADES DE EEC

VALIDAGCAO POR PARTE DA CEEC E
COMUNICAGAO AO ESTUDANTE

Modelo 85/P02/R0-25

Sistema Interno de Garantia da Qualidade

Por envio a CEEC, via email (comissao.eec@euvg.pt), da Ficha de Inscri¢do

Estudante
1 a 15 de Novembro

Dezembro, Janeiro, Fevereiro e/ou
Margo

1 a 15 de Margo

Abril, Maio, Junho e/ou Julho

com a designacdo: FI_CE_Nome do

1 a 15 de Julho

Agosto, Setembro, Outubro e/ou
Novembro

Até 5 dias apds o inicio de estagio, por envio a CEEC, via email (comissao.eec@euvg.pt), do Plano de Atividades com
a designacdo: PA_CE_Nome do Estudante
N.B.: a entrega do documento original é obrigatoriamente realizada, nos Servicos Académicos, até 5 dias apds o fim

do periodo de estagio.

Até 15 dias apds terminar o periodo de realizagdo do estagio, por envio a CEEC, via email (comissao.eec@euvg.pt),
com a designacdao: R_CE_Nome do Estudante

Até 1 més apds o término da respetiva fase.
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e l IV FICHA DE INSCRICAO EM ESTAGIO
EXTRACURRICULAR

ESTUDANTE
Nome: [inserir nome completo] N2: [inserir nUmero]
E-mail: [inserir endereco de email] Tel.: [inserir n2 de telefone]

Ciclo de Estudos: [escolher opcdo: Mestrado Integrado em Medicina Veterinaria; Licenciatura em Ciéncias

Bioveterinarias]

(Sub)area a que se propoe: [escolher opcao: MIMV — Ciéncias Fundamentais; MIMV — Ciéncias Clinicas; MIMV
— Higiene Animal; MIMV — Produg¢ao Animal; LCB - Patologia Animal; LCB - Diagndstico Veterinario; LCB -

Investigacdo (One health)]; LCB - Biotecnologia aplicada]

ENTIDADE DE ACOLHIMENTO

Entidade: [inserir nome da entidade]

Endereco: [inserir morada completal Tel.: [inserir n2 de telefone]

Cadigo postal: [inserir] E-mail: [inserir endereco de email]

Nome Orientador Cientifico: [inserir nome completo]

Cargo ou fung¢ao do Orientador Cientifico: [inserir]

Cédula Profissional: [inserir]

Periodo de realizagdo do EEC: de [escolher data] a [escolher data]

Eu reconheco que a realizagdo deste Estagio Extracurricular ndo sera considerada como justificacdo formal para
a auséncia a atividades letivas, incluindo provas de avaliagdo previamente agendadas e coincidentes com o

periodo de realizacdo.

Assinatura do Estudante: Data: [escolher data]

CoSNTAR) &
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e l Iv PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO
EXTRACURRICULAR

ESTUDANTE

Nome: [inserir nome completo] Ne: [inserir nUmero]

ENTIDADE DE ACOLHIMENTO

Entidade: [inserir nome da entidade]

Endereco: [inserir morada completal] Tel.: [inserir n2 de telefone]

Codigo postal: [inserir] E-mail: [inserir endereco de email]

Nome Orientador Cientifico: [inserir nome completo]

Cargo ou func¢ao do Orientador Cientifico: [inserir]

Cédula Profissional: [inserir]

Periodo de realizagdo do EEC: de [escolher data] a [escolher data]

ESTAGIO

Objetivos do Estagio

[inserir texto]

Atividades a Desenvolver

[inserir texto]

O ORIENTADOR CIENTIFICO

Declaro assumir a orientac¢do do Estagio Extracurricular do Estudante supra identificado de acordo com o plano

definido no presente documento.

Assinatura: Data: [escolher data]
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e l Iv PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO
EXTRACURRICULAR

O ESTUDANTE

Declaro assumir o desenvolvimento do EEC de acordo com o plano aqui previsto e no cumprimento das
orientacdes do Orientador Cientifico, do Regulamento de EEC da EUVG e das normas e regras da entidade de

estagio.

Eu reconheco que a realizacdo deste EEC ndo serd considerada como justificagdo formal para a auséncia a
atividades letivas, incluindo provas de avaliacdo previamente agendadas e coincidentes com o periodo de

realizacdo.

Assinatura: Data: [escolher data]
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e l Iv FICHA DE REGISTO DE ASSIDUIDADE DO
ESTUDANTE EM ESTAGIO EXTRACURRICULAR

Nome do Estudante: [inserir nome completo] Ne de Estudante: [inserir nimero]

Entidade de Acolhimento: [inserir nome da entidade]

Nome Orientador Cientifico: [inserir nome completo]

Periodo de realizagdo do EEC: de [escolher data] a [escolher data]

Mé Mé
e e Validacdo de

Falta (a preencher
pelo Orientador)

Presencas
(Assinatura/Rubrica
do Orientador)

Dias: Presencas Presencas
(Assinatura (Assinatura
do Estudante) | do Estudante)

Just. Injust.

Observacoes (a
preencher pelo
Orientador)
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e l Iv RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAO
DO ESTUDANTE EM ESTAGIO EXTRACURRICULAR

Entidade: [inserir texto]

Nome do Orientador Cientifico: [inserir texto]

Nome do Estudante: [inserir texto]

Area cientifica: [inserir texto]

Data de inicio do estagio: [escolher data] Data de fim do estdgio: [escolher data]

1. Descricao das atividades desenvolvidas pelo Estudante

e Descricdo das atividades desenvolvidas pelo Estudante:

[inserir texto]
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e l Iv RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAO
DO ESTUDANTE EM ESTAGIO EXTRACURRICULAR

2. Avaliagdo do Estagio Extracurricular:

(a preencher pelo Orientador Cientifico)

Avaliagao

Critérios — —
Insuficiente Suficiente Bom

Assiduidade

Pontualidade

Sentido de responsabilidade

Interesse demonstrado

Comunicacao e Integragao

Competéncias Teodrico-Praticas

Conduta Etica/profissional

3. Atividades desenvolvidas pelo Estudante:

(a preencher pelo Orientador Cientifico)

Face a avaliagdo efetuada no ponto anterior, considera que as atividades desenvolvidas pelo Estudante no periodo de
estagio mencionado foram cumpridas com sucesso e foram ao encontro dos objetivos tragados no plano de atividades,

para esse mesmo periodo?

Sim O N3o [

4. Sugestdes/Observagdes (opcional):

(a preencher pelo Orientador Cientifico)

[inserir texto]

Assinatura: Data: [escolher data]
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